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Lotto 5. (CIG 7329191FBB) - (CIG DERIVATO 8711347EF2) — (CUP
B99D16012000001)

SEIA - Istruttoria — Rendicontazione senza richiesta di

assegnazione

SEiA - Gestione Deleghe Pagina 1 di 57

Regione Puglia




e

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

1. Sommario

L. SOMIMANIO e iiiiiiiiiiie e ettt e e s a et e s b e e e s b b e e s b e e e s srr e e e s sanee 2
O o o [ oo [=Y | [N =TT Y USSPt 3
2. INdICE dIlE tADIIE ... .eeeeeeee e st sans 5
R o o] o 11 o RO PU PP PPRP 6
/B ofo T o Jo o [=] e Lo TolU T4 0 =Y o1 e TSRS 7
5. CoNteSto di MIferiMENTO....c.ciiiiiieeie ettt ettt esbe e saeesaee e 7
6. AcCCeSSO @ SEIrVIZi DIZItali ..uvveieeieiiieieiiiiee e e e e e e e sareeas 7
7. Elenco delle dOmMande.........ooueioiiiiiiieiieieeiee ettt ettt e st sbe e s abeesbeeenne 9
8. Istruttoria rendicontazione senza richiesta di asS€ENAZIONE ........cccveeeeeiieeecciiee e 13
8.1. Assegnazione dell’iStruttoria . .....eiec e e s e e e e reeas 14
8.2. Istruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione - Compilazione............ccceeeeunueen. 18
8.3. Quadro Riepilogo consumi, rimanenze e fabbiSOgNi.........ccccoveeeeiiiiiiiiiiieeeee e, 19
8.3.1. Sezione Carburante assegnato nel precedente eSercizio ........cccceecveeeeiceeeeeeiveeeeeceeeen. 20
8.3.2. Sezione Carburante disponibile nel precedente eSercizio........ccccccoeeeeecieeeeccieeecccienenn. 20
8.3.3. Sezione Carburante disponibile nel precedente esercizio........ccccccceeevvcieeeiiciieecccneeenn. 21
8.4. (O TUE o [ I | 1=Y - | o SRR 22
8.5. NOTE fUNZIONAIIO «.uteeeee ettt ettt sttt et e b e b e s bt e sae e sateebeesbeesbeesanenas 24
8.6. Conclusione compilazione Istruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione......... 25
8.7. Valutazione Istruttoria rendiCcoNtazioNe.........ccocveeiirciiiiieeieenee e 27
8.8. Istruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione - ESiti......ccccoccceviercieeiincieeecnnnnen. 29
8.8.1. A PPIOVAZIONE ..o 29
8.8.1.1. 24T=T o] 1 oY =Lo ol g YU o] ot VA Te Y | HPS PRt 32
8.8.1.2. Chiudi ISTIUTEOITA ..ottt s ee s 33
8.8.2. Richiesta di iNtEIrazioNi. .. cuuiiicciiie it e e st e e e e sare e e esneraeeean 34
8.8.3. (00T 0 YT 1 = 4T T o 1= UUPRN 40
SEiA - Gestione Deleghe Pagina 2 di 57

Regione Puglia




e

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

8.8.1. AV Ko N [ e [T T=T = OSSR 41
8.8.2. DTV 1Y o J PPNt 45
8.8.2.1. RiepilogO COMUNICAZIONI ..uvveiiiiiiiie ittt ebee e e e sbee e e e sbee e e enareeas 53
8.8.2.2. Chiudi ISTIUTEOTIA oottt e e s e s bt e sare e sne e e saree s 54
1S I Yo T I ) (UL (o] g T P T TP 55

1. Indice delle figure

Figura 1 —Paging di DENVENULO UIMA .........cocueeiieeeieeeeeeteee ettt ettt st s e st ste e st e st e s aeenateesseenaneas 8
Figura 2 — Menu laterale “Servizi DigitQli” .............occeorueeeueimiieieiee ettt sttt ettt e s e 8
Figura 3 — Gestione delle dOMANUE ..............cooeueeee et e st e e ettt e e et e e ettt e e e ettt e e e ststaeesttasasasseseenses 9
1o V1 g Bl 2 [=TaToloXo [=1 ] [=e [0 g 0 Lo T2 Lo L= SRS 9
Figura 5 — Elenco delle domande in forma taBEQre ...............cooueeveeesiiinieeiieseese ettt 10
Figura 6 — Espandere Sezione Filtri di FICEICA . ............cooueeeeeesieisieeeeeee ettt 10
Lo VT Al o 1 g e | g Tol=T dele BRSSP 11
FIGUIQ 8 — RISUITALI Qi FICOICTQ ...ttt ettt et ettt ettt e sate et e e st e ebneenaee e 11
Figura 9 — EIENCO AOMANUE ........cc..eeeeeeeiieeeeeeeeee ettt ettt s et et sat e st enateesteenaseesneenane 12
Figura 10 — Elenco domande: «PreSQ iN CATICOD .........uuueecueeeeesiveeeeiiieseesiiaeeessaeeesssseesisssaaessssasasssssesssssssssssssaaans 13
Figura 11 — CONferma PreSa iN CAIICO. ...........ceeeeueeeeecieeeeeieeeeeeeeeeetteaeestteaaeettsesessssaeessssasastsssessssssesssssassssesanans 13
Figura 12 — EIenco domMaNde: KESEQUIN .........ceeeeueeeeerieeesctiieeeesiiteessteaessteaeesstteasssstassansesesasssesesasnessssenasssssessnnns 13
Figura 13 — Assegnazione domanda G iSTFULEOIE ..........cccc.uuveeeeieeeeecitieee e e eeectee e e e e ee ettt e e e e e e e sstasaaaeeesssssaneaaaans 14
Figura 14 — Assegnazione, AULO QSSEGNAZIONE ..............ccccuuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 15
Figura 15 — Assegnazione, Procedi dOpO GSSEGNAZIONE..........ccuuveeecueeeesiieeeesiieeeeeiiaessiaeesstteeesssseasssisseassssseeannns 15
Figura 16 — Assegnazione: CONfErMa OPEIAZIONE ............cccuueeeesueeeeeeieessisieeesssseessssssessisseessssesessssssasssssssssssesasnns 16
Figura 17 — Assegnazione, Protocollo € QVANZAMENTO ............ceeeeeeeeceivirieeeeeeecciieiee e e e eetstteeaaeeesssstsaaaaaeeeessssnnees 16
Figura 18 — Assegnazione: CONfErMa OPEIAZIONE ............cccueeeeesuveeeeeiisersiieeesisseesssstsessisseessssesssssssesssasssasssssesasnas 17
Figura 19 — QUAdri della dOMANAQ .............cooueeeiieeiieeeet ettt ettt et e sate e bneenaee s 18
Figura 20 — CoNtrolli @ SEGNQAIAZIONI............ceeeeeeeeieeiieee ettt eee sttt e e e e e e sttt e e e e e e e st e e aaeeesssstsssaaaesesssssnnees 19
Figura 21 — Riepilogo consumi, rimanenze € fabbhiSOGN............ccceeeeeuuveeieieeeeiceiiiieeeeeeeescteee e e e eeescteaaaaeeeessssanes 19
Figura 22 — Carburante assegnato nel Precedente €SErCiZio ...........ccoueeiieeeeecveeeeeiireesiieeeesieseesiereesiieaesssesannns 20
Figura 23 — Carburante disponibile nel precedente €SErcizZio ...........cccuuuvueeeeiveeeeeciieesiieeeesieeeeeceeaesiieaessseeanns 20
Figura 24 — Rimanenza al 31/12 del precedente €SEICIZIO.........ccuecveeeveeeeieeeeireeeieeeeireeeiseesiseeeiseesissesissesissenissesans 21
Lo VLo I ARV =To Lo | SRS 22
Figura 26 —Allegati: € AQQIUNGT QIEIOM .........c..veeeeeieieeeeee et eett e esee e e e e ettt ee e st e e s ssaeasessseaessssaassasseaesssseeannns 23
SEiA - Gestione Deleghe Pagina 3 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Figura 27 — Quadro della domanda - « NOLE fUNZIONGIION ........cceeeeeeueiieeieaeeeeeecieeeeeeeeeesteee e e e e e e ctteaa e e e e e esissenes 24
Figura 28 — Quadro della domanda - «PrOCEAIN .............cccueeeeeeiieeeeeieeecee e cte e et e es e e e e staa e e e sttaaeesssaessseeaeaas 25
Figura 29 — Valutazione: messaggio di CONFEIMQ............ccuueeeecveeeeeieieeeiieeeecee e e et eeeitaaeestaeaeesttaaeesssaaassiseeaaaas 26
Figura 30 — SelezioNe ESitO ISEIULLOIIQ ........ccc.eeeieeeiiieieet ettt ettt ettt e saee s 27
Figura 31 — Selezione ESitO ISEIULLOIIQ ........ccc.eeeieeeiiieieet ettt ettt ettt et saee s 28
Figura 32 — Valutazione: messaggio di CONFEIMQ............ccuueeeecvieeeeiieeeieeeeecee e et e eseteaeesteeeeestaaaeessssaasaseeaeans 28
Figura 33 — Firma e compilazione: Visualizza / DOWNIOA ............c.coeeueoiesesisieieieiesiesiesese ettt siese e 29
Figura 34 — FIrm@ trAMITE OTP .......cooocueeeiiiiiieeeiee ettt sttt ettt s ettt s e e st e s sne e e siseeessnneesaans 30
Figura 35 — Firma@ € COMPIIAZIONE ...........ccccvveeeeeieieeeeeee e e et e et e e ettt e e e ettt e e ettt e s sasesasatssaeessssaassasseaessssesannns 31
Figura 36 — Firma: CONfermMa OPEIAZIONE...............ueeeeceeeeeeitieeeeeeeeeesteaessiteeaeestteeesssseesssssasasssesaesssssassssssasssssesannns 31
Figura 37 — RiepilogO COMUNICAZIONI ..........cccueeerieeiiesieesit ettt ettt ettt ettt et et e e e b e enaee s 32
Figura 38 — Riepilogo comunicazioni - DettAGlIO ...........cccueeeueerieiniiieieeeieesieeseese ettt 32
Figura 39 — CRIUGT ISEFULEOFIQ ...ve.vveeeeeeeeeee e et e e tee e ettt e e e ettt e e et a e ettt e e e e tsaeeeasssaeeaasssasasssasesasssaseassssasssssesanns 33
Figura 40 — Richiesta di integrazioni tramite compilazione dell’iStruttoria ............cccccovvueevvevevcueeseeenieenieeneeenes 34
Figura 41 — Richiesta di integrazioni tramite compilazione dell’istruttoria: esito istruttoria ...............cccceeueee... 35
Figura 42 — Richiesta di integrazioni proseguendo l'istruttoria - ESit0 iStrUttOriQ ...........eeeeevveeeeiveeesiveeeeivenaanns 35
Figura 43 — Richiesta di integrazioni proseguendo I'istruttoria — ProCedi ............cccuveeccueeeeesiveieesiieeesiieeeesivenanns 36
Figura 44 — Richiesta integrazioni: messaggio di CONFEIMQ ...........cccueevuierieesiieniiesieeee et 36
Figura 45 — Compilazione MQ@il INEEGIAZIONE............c...uueeeeeeeeeeeieieeeeeeeeecieeeestte e e et e e ettt e e et taaaeestseaeesssaasassseaaans 37
Figura 46 — Compilazione mail inte€grazioNe - PrOCEMI............cccueeeeeueeeesiieeeeeirieeecieeeesieeeeestsaaeesitsaaesisseaassisenaenns 38
Figura 47 —mesSAGQio di CONFOIMIQ.........cccccuueeeeeiiieeeieeeeeee e et e e eetee e st e e e e stteeesasstaessseeasassseaesasstesssssnassassesennns 38
Figura 48 — ES@QUI ISTIULTONIQ . ......ccveeeeeeceiiiieeeeeeeeeitteee e e e sttt e e e s sttt e e e s sssbat e e e s sssssasstseaaaesssssasstansssssssssssnnees 40
Figura 49 — VEIIfiCO QUEQGQLI............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e ettt e e ettt e e e e e e e ettt e e e tta e e e e asaaaestsasaeatsaseessssassasssaaeans 40
Figura 50 — PreQuViSO Qi QiNI@QO .............ueeecuueeeeeiiieeeeiee e eete e ettt e e e etea e sttt a e e s ttteaeastaaesaaseaesasasaesasseassassanassssseaannns 41
Figura 51 —mesSAgQio di CONFOIMIQ.........cccccuueeeeeiiieeeiee et e et e e eetee et a e e ettt e e sasstaesausteesassseaesssstaassssanassasseaenans 41
Figura 52 — Caricamento file e inSerimento MOLIVAZIONI ..............cccecueeeecieeeeeeiieeeeecieeeecieeeesteeeessisaaesisaaeessaeaens 42
Lo TV o B Rl o g Yol - | USRI 43
Figura 54 —messaggio di CONFOIMIQ.........cccccueeeeeeiiieeeiee e et e et e e eette et e e e ettt ee e s estaesastaesaasseaesanssasssssseassssseaanans 43
Lo [V o BT D 1= o B PP PP 45
Figura 56 —Diniego - Verifica docuUmenti QIEGQAL ..............c.ueeeeeveeeeeeieeeee e et ee e e st e e e a e e ssa e e s iaana e 46
Figura 57 —Diniego - Verifica documenti allegati: ProSECUZIONE ..............c..eeeecveeeeecriieesiiieeesiieeeeiiesesceaessieeaaans 47
Figura 58 —Dinie g0 — ESItO ISEIUTEOIIQ .....vvvvveeeeeeeieiiieeeeeseectteet e e e see ettt e e e e es sttt e e e e s ssssssstaeeaesssssssstessaassessnsssnnees 48
Figura 59 — messaggio Ai CONFEIMQ............ooeeeeeeeeiee ettt e e e ettt e e e e e ettt aaa e e e e s s ttsasaaaeeeesssssnees 48
Figura 60 — Caricamento file e inSerimento MOLtIVAZIONI ...........c.cceeeceuveeieeeeeeiciiiiieeeeeeeesteee e e e e e escreaaaeeeeesissanes 49
Figura 61 —Inserimento MOtiVAZIiONi € PrOSECUZIONE ............uvveeieeereeiiiiiieeeeesseiiitteeeeessssstteaseessssssstesseessesssassnnees 49
Figura 62 —messaggio di CONFEIMQ..............oueieeeeeeeeeeeee ettt eee st e e e e e ettt e e e e e e e s s asaaaaeeesssstsssaaaesessssssnees 50
SEiA - Gestione Deleghe Pagina 4 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Figura 63 — «Visualizza» € €DOWNIOGAD .........ccccuueueeeieieeeeeeeeeee ettt e ettt e e e e e s sttt e e e e e e e s sttt aaaaeeeasasseeees 51
Figura 64 — Firma digit@le tramMite OTP .........oeeecueieeeeieeeeeteeeeeeeteesetaaess e e e e ttteeeesssaesssssaaassseseesssssasssssasssssesannns 51
Figura 65 — Firma € COMPIIAZIONE...........ccccuveeeeeeieeeeeee et e e eeee ettt a e et e e e ettt e eetteaesstasesastssaeesnssaaesasssasssssesannns 52
Figura 66 — FIrMQ: CONFEIMIQL ......cocueeeeiieiieeiet ettt ettt ettt ettt ettt et e ettt e e bseesaee e 52
Figura 67 — RiepilogO COMUNICAZIONI ..........ccc.eeerueesiiesieesit ettt ettt ettt et saee s 53
Figura 68 — Riepilogo comunicazioni = DETLAGHO ..........ccecveeeeeeiieeeeeieeecee e cee e ettt e estte e e e stae e e e sttaaeessssaassseeaaaas 53
Figura 69 — Riepilogo comunicazioni — CRIUCI iSETULTOIIQ ..........cc..eevueeniieiiieiieeeestee e 54
Figura 70 — RiQDIi ISTIUTEOII . ....c...ueviiiieiisiiieeeeee ettt sttt e sttt e s st e s e stn e e s esneessanneeeeaas 55
Figura 71 — Riapri istruttoria, pulsante « ESEGUI» ADIlItATO. ...........cccueeeeeieeeeeiiieeeeeeesceeeeseeeeseeeaescveaeesreaaens 55
Figura 72 — Riapri istruttoria, pulsante RiGPIi iSLIULTONIQ. ...........cccecueeeeeiieeeecieeeeeeeeeesceeeeesteeeesetaaaeseaeaessiseeaeas 56
Figura 73 — Riapri iStruttoria: CONFEIMQ ..........cooueevuiiiiieeit ettt ettt ettt e saee s 56
Figura 74 — Riapri istruttoria: AsSegnazione dOMANUQ ............cocueevueeniienieesiiesieesie ettt 57

2. Indice delle tabelle

L 1oLl L A Yol o 12 N 7

]

SEiA - Gestione Deleghe Pagina 5 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

3. Acronimi

TERMINE DESCRIZIONE

SEIA Servizi digitali per I’Ecosistema rurale, Agricolo, naturale
SIT regionale Servizi di Informazione Territoriale
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIRP Sistema Informativo Regione Puglia

Sistema Informativo Nazionale per la Gestione delle Risorse Idriche

SIGRIAN in Agricoltura
SGPD Sistema di Gestione dei Procedimenti Digitali
Codice Unico di identificazione delle Aziende Agricole, & il codice
fiscale dell'azienda agricola e deve essere indicato in ogni
CUAA comunicazione o richiesta dell'azienda trasmessa agli uffici della
Pubblica Amministrazione
Centri Autorizzati di Assistenza Agricola (CAA) a cui AGEA puo
CAA delegare per atti dichiarativi
UMA Utenti Motori Agricoli
OOPP Operatori Professionali
Business Process Model and Notation - rappresentazione grafica
BPMN usata per specificare i processi aziendali in un business process
modeling
GDPR General Data Protection Regulation
PM Profile Manager
Sistema Pubblico di Identita Digitale
SPID
Unione Europea
UE

e
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TERMINE DESCRIZIONE

Banca Dati Certificata
BDC

Tabella 1 — Acronimi

4. Scopo del documento

Scopo del documento € quello di descrivere le funzionalita del modulo “Gestione delle domande” e
accompagnare l'utente nella procedura di verifica delle Istruttoria Rendicontazione senza richiesta di
assegnazione presentate nell’ambito dell’applicativo UMA. L'obiettivo & fornire gli strumenti necessari
alla compilazione della Istruttoria Rendicontazione senza richiesta di assegnazione, evitando errori e

ottimizzando i tempi grazie agli strumenti digitali messi a disposizione dal progetto SEIA.

A titolo puramente esemplificativo, & stata scelta un’azienda agricola operante per conto proprio,
tuttavia le stesse modalita di valutazione della domanda trovano applicazione anche per le altre

tipologie di azienda che presentano la rendicontazione senza richiesta di assegnazione.

5. Contesto di riferimento

I manuale descrive le funzionalita principali dell’applicativo UMA ed é rivolto a Funzionari, istruttori
e operatori incaricati della gestione delle istruttorie UMA. Responsabili delle procedure di verifica e
approvazione delle domande nel settore agricolo che intendono gestire le pratiche UMA in maniera

semplice ed efficiente.

6. Accesso a Servizi Digitali

All’apertura dell’applicativo UMA, I'utente si trova di fronte alla pagina di benvenuto:

e

SEiA - Gestione Deleghe Pagina 7 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Regione Puglia

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

—_— UMA Utente Azienda
= 2> % : )
- & REGIONE PUGLIA 24 © Messagg @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con |la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menu per cominciare.

Figura 1 — Pagina di benvenuto UMA

Per accedere alle funzionalita € necessario premere sul pulsante che consente di aprire il menu

laterale «Servizi Digitali»:

UMA Utente Azienda
> o - i
@ @ REGIONE PUGLIA ] @ Messagg) @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Primadi I s ) Iaggi fasci iendals

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 2 — Menu laterale “Servizi Digitali”

Alla pressione del pulsante, compaiono le voci di menu previste per il profilo con cui si sta

operando. Scegliere «Gestione delle domande»:
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REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

UMA

| !I (9 o Messagg @ Utente Azienda

REGIONE PUGLIA Azienda titolare di test

£0% SERVIZI DIGITALI

GESTIONE DELLE
DOMANDE

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di praced | compilazione di . ) fere allaggi | fascicolo aziend

Seleziona la voce del mend per cominciare.

Figura 3 — Gestione delle domande

Espandendo la voce «Gestione delle domande», compare la voce: «Elenco delle domande»:

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it
uMmA [ ]
TR
& ecione pucui Q mmtoticte @) o prana b Eso

GESTIONE DELLE
DOMANDE

= Elenco delle domande

A

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.

La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del
fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 4 — Elenco delle domande

7. Elenco delle domande

Selezionando la voce «Elenco delle domande» I'utente viene reindirizzato a una pagina che mostra,

in forma tabellare, tutte le pratiche avviate:
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Elenco delle domande

Filtri di ricerca v
10 v |elementi per pagina
Data
Data ultima

Numero Tipologia creazione modifica

domanda Soggetto domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo ANV ~W Attivita Assegnatario
Rendicontazione 17-09 17-09 Assegnazione s
senza richiesta di PRESENTATA 2025 10:43 2025 11:51 Domanda @
assegnazione - Conto
proprio

« <@ > »

Figura 5 — Elenco delle domande in forma tabellare

Per cercare una domanda specifica, espandere la sezione «Filtri di ricerca» cliccando sul pulsante:

v
Elenco delle domande
Filtri di ricerca @
elementi per pagina
Data
Data ultima
Numero Tipologia creazione maodifica
domanda Soggetto domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo AV ANV Attivita Assegnatario

Rendicontazione 17-09 17-09
ser St PRESENTATA 2025 10:43 2025 11:51

Assegnazione

Domanda

« <@ > »

Figura 6 — Espandere sezione Filtri di ricerca

La sezione «Filtri di ricerca» permette di applicare dei criteri per individuare agilmente la domanda

d’interesse. Alla pressione del pulsante «Ricerca», la tabella in basso viene aggiornata mostrando le

domande che rispettano i criteri inseriti. Il pulsante «Pulisci» permette di sbiancare i parametri

configurati per tornare alla situazione inziale.

]
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Elenco delle domande

Flltri di ricerca ~

Soggetto @: Data creazione da: Data creazione a:

Stato: Tipologia domanda:

Seleziona uno stato * Seleziona una tipologia =

Codice domanda Protocollo

| [T Ricerca

Figura 7 — Filtri di ricerca

Ogni riga in tabella corrisponde a una domanda presentata.
Le colonne invece forniscono dettagli riguardo alla domanda, indicando:

e |l numero identificativo della domanda

e Il soggetto che ha presentato la domanda

e latipologia della domanda

e |l codice e lo stato in cui si trova la domanda

e |l protocollo

e Ladata dicreazione

e Ladatain cui é stata effettuata I'ultima modifica

e |’attivita, ovvero lo step di lavorazione da svolgere affinché la domanda avanzi al passaggio
successivo

e L’assegnatario vale a dire I'utente che ha in carico la domanda

e | pulsanti attivi, cioé le azioni che & possibile eseguire sulla singola domanda.

Elenco delle domande

Data
Data ultima

Numero Tipologia creazione modifica

domanda Soggetto domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo AWw g Attivita Assegnatario

17-09- 17-09- Assegnazione s
2025 10:43 202511:51 Domanda @

Figura 8 — Risultati di ricerca

Lo stato in cui si trovano le domande presenti in tabella determina le azioni che e possibile

effettuare.

]
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Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Per ogni domanda sono disponibili i seguenti pulsanti principali:

«Rilascia» 7" : permette di cedere la presa in carico della domanda affinché possa essere
lavorata da un altro utente. Questa azione attiva il pulsante «Prendi in carico».

«Esegui» V : permette di riprendere la compilazione della domanda in contesto partendo
dall’ultimo salvataggio.

«Dettaglio» @ : permette di consultare la domanda in sola visualizzazione, senza la
possibilita di apportare modifiche.

=i . . . .
«Prendi in carico» = : permette all’utente di prendere in carico la domanda. Questa azione
attiva il pulsante «Esegui».

Una volta individuata la domanda d’interesse, premere il pulsante «Prendi in carico» La finestra di

dialogo avvertira I'operatore del buon esito dell’operazione:

Operazione effettuata correttamente

Figura 9 — Elenco domande

Alla pressione del pulsante «Chiudi», la pagina verra aggiornata e risultera attivo il pulsante

«Esegui».

Per iniziare a lavorare la domanda, premere su quest’ultimo pulsante.

=
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8. Istruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione

L'utente con ruolo «Funzionario» puo scegliere la domanda da prendere in carico dalla lista delle

=
) . . . s .
domande, premendo I'apposito pulsante «Prendi in carico»
Elenco delle domande
Filtri di ricerca e
[10_ ] serment perpagina
Data
Data ultima
Numero Tipologia creazione modifica
domanda Soggetto domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo ~v ~N Attivitd Assegnatario
— m—
Rendicontazione 17-09 17-09 Assegnazione °
senza richiesta di PRESENTATA 2025 10:43 2025 1151 Domanda @
assegnazione - Conto
proprio
« <@ > »

Figura 10 — Elenco domande: «Presa in carico»

La finestra di dialogo avvertira I'operatore del buon esito dell’operazione:

Operazione effettuata correttamente

Figura 11 — Conferma presa in Carico

Chiudi

Alla pressione del pulsante «Chiudi», la pagina verra aggiornata e risultera attivo il pulsante

«Esegui» . Per iniziare a lavorare la domanda, premere su quest’ultimo pulsante:

Elenco delle domande

Filtri di ricerca

[1o =] tementiper pagina

Numero
domanda

Soggetto domanda

Tipologia domanda

Codice/Stato domanda Protocollo

Data
creazione

A

Data
ultima
maodifica

A

Attivita Assegnatario

Rendicontazione senza
rich

PRESENTATA

17-09-2025
10:63

17-09-2025
W14

Assegnazione )
Domanda v
@

« < @ >

>

Figura 12 — Elenco domande: «Esegui»

puo iniziare la lavorazione dell’istruttoria.

Regione Puglia
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8.1. Assegnazione dell’istruttoria

La prima azione che il «Funzionario» € chiamato a compiere e I'assegnazione dell’istruttoria.

Le scelte possibili sono le seguenti:
* Scegliere un istruttore a cui affidare l'istruttoria
* Autoassegnarsi la lavorazione dell’istruttoria

Per scegliere un istruttore a cui affidare I'istruttoria, il funzionario deve scegliere una delle voci

presenti nella lista.

Assegnazione Domanda
Assegnazione Istruttore

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anne di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
— | | | [ — [
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
Rendicontazione senza richiesta assegnazione I [ Azienda agricola I Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
| — | | | | ——— ]

Motivo cessazione

I l

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

Data Presentazione

Seleziona listruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda:

[ - Autoassegna

Figura 13 — Assegnazione domanda a istruttore

Se invece desidera lavorare personalmente I'istruttoria puo autoassegnarsela e procedere in

autonomia alla sua compilazione.

=
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Assegnazione Domanda
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[ | | | | [ — ] s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Rendicontaziane senza richiesta assegnazione 1 [ Azienda agricola J Conto propria |
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

[ — | —————— || e— |

Motivo cessazione

l ]

Soggetta delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione

L e

Seleziona I'istruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per Fauto assegnamenta della domanda

[ } Autoassegna

&

Figura 14 — Assegnazione, Auto assegnazione

Dopo aver effettuato la scelta, il pulsante «Procedi» permette di avanzare.

Assegnazione Domanda
Assegnazione Istruttore
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Mumero UMA Nuova iscrizione UMA
l | ] _] [ 2025 [ —— I s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Rendicontazione senza richiesta assegnazione J [ Azienda agricola I Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Aziends Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

[ —— | [ ————————— | [ — J

Motivo cessazione

I ]

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatare

[ — | [ | | — |

Data Presentazione

| — |=

Seleziona I'istruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per Fauto assegnamento della domanda.

Autcassegna

Figura 15 — Assegnazione, Procedi dopo assegnazione
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Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e i

pulsanti «<Annulla» e «Conferman.

Vo confermare [operazione richiesta?

Figura 16 — Assegnazione: conferma operazione
Si richiede la compilazione dei dati di protocollazione. Cliccare su «Procedi» per proseguire.

Protocollazione in ingresso
Form di protocollazione in ingresso

Codi Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(— [ — | [ — a3
N
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Rendcontazone senza rcnesta assegrazone ] [azencasgreotn ] [ contaproprio ]
CUAA Aziends Richisdente Ragione Socisle Ariends Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
— (I 20 | ee——— 0
Solo pes \ I
Motivo cessazione
Soggetso delegato als compiazione Indirizzo mail complatore Numeroditelefono compilatare
Data Presentazione
Nommeroprotocato UMA [ — |
Data protocolio UMA I
Tholario [ J
Data Protocollo I=
Numero Prosocalio ( ]

-_%

Figura 17 — Assegnazione, Protocollo e avanzamento

N.B.: In questa prima fase I'inserimento dei dati non e obbligatorio ma € possibile inserire tali dati

anche nello step successivo.
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E richiesta la conferma dell’operazione per poter proseguire cliccando il tasto «Conferma».

Vi condermare Foperazicne richesta?

Annulls

Figura 18 — Assegnazione: conferma operazione
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8.2. lIstruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione -

Compilazione

Atterrati sulla pagina di istruttoria, i seguenti quadri, recuperati dalla domanda presentata, saranno

consultabili in sola visualizzazione:
* Quadro domanda
* Anagrafica Richiedente
* Rappresentante legale del richiedente
* Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

* Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Mumero uMa: I Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivits: Conto proprio
cuas: I :gione sociale: I
id scheda fascicolo: Il Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[— [ — [ — ] o

- NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente

[ — | —

Mativo cessarione

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protacollo UMA Data protocolio UMA Titolaric Data Protocolio Numero Protocallo
— | — | — — I (|

— ] t_ ]

B Comunicazioni

B Controlli e Segnalazioni

B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

4

Richiesta Integrazione

Figura 19 — Quadri della domanda
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La sezione espandibile Controlli e Segnalazioni puo contenere segnalazioni emerse durante la fase di

compilazione della domanda, oppure pud presentarsi vuota come in questo caso.

£ Controlli & Segnaluzion:

Elenca delle segnalazioni

(Codice Descriziona (Classificazione

Figura 20 — Controlli e Segnalazioni
8.3.  Quadro Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni
Il quadro Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni & formato dalle seguenti sezioni espandibili:
e Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)
e Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

e Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Numero UMA: Ml Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio

cuas: [ ragione socizle:

d scheda fascicolo: [l cata aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

ella domanda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale del richiedente  Riepiloge consumi, imanenze e fabbisogni

B8 Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

@ Carburante disponibile nel precedente es

@ Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

B Controlli e Segnalazioni

B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

P

O Richiesta Integrazione

Figura 21 — Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni
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Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

8.3.1. Sezione Carburante assegnato nel precedente esercizio

Nella prima sezione viene mostrato il quantitativo di carburante assegnato nel precedente esercizio,

espresso in litri.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Numero UMA: [ Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio
cuas: I R:gione sociale:
Id scheda fascicolo: - Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

adro della anda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale de edente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

Benzina Gasolio
Per lavorazioni aziendali eseguite in conto proprio l 0 I [ 3482 I
Per trasferimenti extra-aziendali-ha: [ 0 I
Per lavorazioni connesse all'attivita di zootecnia [ 2503 I
Per riscaldamento di serre [ 12000 I

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

B8 Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Figura 22 — Carburante assegnato nel precedente esercizio

8.3.2. Sezione Carburante disponibile nel precedente esercizio

Nella seconda sezione viene mostrato il quantitativo di carburante disponibile nel precedente

esercizio, espresso in litri.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

nNumero UmA: I Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivits: Conte proprie
cuas: [ R:gione sociale:
1d scheda fascicolo: [l Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

manda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale del richiedente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

@ Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

B Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

Benzina Gasolio Gasolio per Serre

Quantitativo di ¢ in rimanenza nel [ ® ] l ° ] I 0 l
esercizio

‘Quantitativo di carburante prelevato nel precedente [ (1] | | 23 I I o ‘
esercizio

Quantitativo di carburante acquisito da altre ditte nel [ o ] I W3 ] [ (] ]
precedente esercizio

‘Quantitativo di carburante dichiarato in rimanenza l o | | 23 I I 0 ‘
‘Quantitativo di carburante consumato nel precedente [ 0 ] I 43 l l 0 l
eserazio

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Figura 23 — Carburante disponibile nel precedente esercizio
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8.3.3. Sezione Carburante disponibile nel precedente esercizio
Nella terza sezione, chiamata Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri), viene calcolata la

rimanenza di carburante al 31 dicembre.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivitd: Conto proprio

Numero UMA:
CUAA: Ragione sociale:

Id scheda fascicolo: [l Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

chiedente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni Allegati

Quadro delladomanda  Anagrafica Richiedente  Rappresentante |

@ Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Benzina Gasolio Gasolio per Serre
Quantitativo di carburante trasferito ad altre ditte a fronte delle rimanenze dichiarate [ 0 ] [ 12 ] [ 0 ]
Quantitativo di carburante in rimanenza per il quale sono state pagate le accise dovute I 0 ] I 11 ] l 0 ]
Nuova rimanenza calcolata I 0 } I 0 ] [ 0 }

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Figura 24 — Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

8.4. Quadro Allegati

La sezione Allegati contiene gli allegati inseriti in fase di domanda.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Numero UMA: — Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio
cuas: GGG Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: -Dara aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

3 a mand Anagr a Rict Rapp gale rich £ mi, i Allegati
escarica ione della richiesta
Informazioni allegati
Nome file: df Datacancamento: 17-09-2025 .
B Visualizza
Hash. S+MbOXE7 3k
Tipologia:  Domanda firmata digitalmente
Nome file: df Data caricamento:  17-09-2025 5
i Visuali:
Hash: S+MBOXE' s

Tipologia:  Libretto fiscale anno precedente
Note:

[

Nome file: df Data 17-09-2025
Hash: S+MBDXE7.
Tipologrx Documento di identitd del richiedente in corso di validitd
Note:

<
§
§

[

Nomefile  Documento genericopdf  Data cancamento:  17-09-2025

Hash $+MbOXE 73k Visinbza
Tipologa 6 acquisk daanre ditte

=
Nome file: df Data 17-09-2025 i

—
Tipologia: Documento di integrazione

Elenco dei documenti ed allegati

File* l Tipo Allegato * Descrizione Allegato ] Hash

Figura 25 — Allegati

Ne e permessa la visualizzazione e il download tramite i corrispondenti pulsanti.

E possibile anche I'inserimento di nuovi documenti premendo il pulsante «Aggiungi altro».
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Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

numero uva: [N Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivits: Conto proprio
cuaa: I :gicne sociale:
Id scheda fascicolo: -Da[a aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda  Anagrafica Richiedente  Rappresentante legale del richiedente  Riepilog rimanenze e fabbisogni  Allegati
Visualizza e scarica documentazione della richiesta

Informazioni allegati

Nomefile:  Documento generico.pdf Data caricamento:  17-09-2025

Hash: 5+MBDXE73SAtYpXfUbe2eoSyUISEhL ZpEBBauSIT bm

Tpeloga  Domanda firmata digitalmente

Note

Nomefile:  Documento generico.pdf Data caricamento:  17-09-2025

Hash: 5+MBDXE73isAtYpXfUbe2eoSlyUSEhLZpEBBauSICT 4=

Tipologia:  Libretto fiscale anno precedente

Note:

Nome file: icopdf Data to: 17-09-2025

Hash: 5+MbDXE7 3isAtYpXfUbe2eoSlyUSEhLZp6BBausIcTa=

Tipologia:  Documento di identitA del richiedente in corsa di validith

Note

Nome file: i Data 17-09-2025

Hash: 's+MbDXE73isAtYpXfUbe2eaSlyUSEhLZp6BBaUGICTL=

Tipologia: i acqu Itre ditte

Note

Nomefile:  Documento genericopdf Data caricamento: 17-09-2025

Hash: 5+MbOXE73isAtYpXfUbe2eoSiyUSEhL2p68aausIT 4=

Tipologia:  Documento di integrazione

Note: Download
Elenco dei documenti ed allegati

File * Tipo Allegato * Descrizione Allegato ‘ Hash

+ Aggiungi Altro

Figura 26 —Allegati: «Aggiungi altro»

Regione Puglia

SEiA — Gestione Deleghe

Pagina 23 di 57




=

% Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Regione Puglia

8.5. Note funzionario

Il funzionario ha la possibilita di inserire delle note da allegare all’istruttoria. Eventuali commenti

inseriti nella sezione «Note funzionario» saranno visibili soltanto ai funzionari o agli istruttori che

prenderanno in carico l'istruttoria.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Numero uma: IR Tipologia di azienda: Aszienda agricola - Tipologia di attivity: Conto propric
cuas: IS ragicne sociale:
d scheda fascicolo: IIMl- Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda Anagrafica Richiedente
Numers domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[ [ — [ s — ] os
T b NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

(=

azione senza richiesta assegnazione

nda agricola

) [comopomo 1

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richisdente

Partita IVA Azienda Richiedente

[ — | [

| [ — \

Motivo cessazione

I'

Soggetto delegato alla compilazions Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocolio UMA Data protocolio UMA Tivolario Data Protocolio Numero Protocolio
N (e | — || — |

natario della omanca

E

B Comunicazioni

B Controlli e Segnalazioni

B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anna precedente

Storico note Funzionaric:

Mativazione esito Funzionario

Note funzionario:

4

Richiesta Integrazione

= o]

Figura 27 — Quadro della domanda - «Note funzionario»
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8.6. Conclusione compilazione Istruttoria rendicontazione senza

richiesta di assegnazione

Dopo aver valutato la domanda in ogni suo aspetto e possibile proseguire cliccando il pulsante

«Procedi».

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Nomero U I Tipologis oi azienda: Aienda agricola - Tipologia di attiviti: Conto proprio
cuas: IR Ragione sociale:
d scheda fascicolo: Il Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

Anno di riferiments

Codice domanda

(— [ 20 | — | i‘n

Numero domanda

| —

Tipologia di Ativti

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda

agricola

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Aziends Richiedente

| —

|

Mativo cessazione

Soggetto dalegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatora Numero di telafono compilatore

| [ —

Numers Protocolio

(—

| — [ ———
Numero Pratocollo UMA

[ — |

Data Protocollo

—

Data protacollo UMA Titolario

Data Presentazione

Ente/ Utticio destinat

& Comunicazioni

& Controli e Segnalazioni

@ Soggettiterzi affidamento lavorazion anno precedente

Storic note Funzionario:

Motivazione asito Funzionario

Note funzionario:

4

Richiesta Integrazions

Figura 28 — Quadro della domanda - «Procedi»

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma».
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Vol confermare faperazione richiesta?

Annally

Figura 29 — Valutazione: messaggio di conferma

Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.
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8.7. Valutazione Istruttoria rendicontazione

La fase successiva alla compilazione dell’istruttoria € la fase di valutazione. Cliccando sull’apposito

campo e possibile scegliere uno tra gli esiti proposti.

Valutazione domanda
Esito istruttoria
Dati della domanda
Numers domanda Codice domanda Anna di riferimento Numera UMA Nuowva iscriziona UMA

L_ ____ BE= || — | os

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
Rendicontazione senza richiesta assegnazione l Azienda agricola | Conto proprio I
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Fartita IVA Azienda Richiedente

I I | I |

Solo i caso di rendsiontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificane la data di termine dellattivita

Motivo cessazione

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Mumere di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA Titolaric Data Pratocallo Numero Protocelio

(- e - I | - l

Esito lstruttoria

&

Figura 30 — Selezione Esito Istruttoria

Gli esiti possibili sono:
* Approvata
*  Preawviso di diniego
* Richiesta integrazioni

Scegliere un esito e cliccare su «Procedi» per continuare.
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Valutazione domanda
Esito istruttoria
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuowa iscrizione UMA
C__ N JE= | — | -
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Rendicontazione senza richiesta assegnazione I [ Azienda agricola l [ Conto proprio l
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Solo in caso di rendicontazione finale per c della UMA, la e specificare la data di termine dell'attivith

Motivo cessazione

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocello UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

T s ] (D | I (e

Esito Istruttoria *

[ |

icerca

Approvats
‘3 ;,am;a di diriego
Richiesta Integrazioni

Figura 31 — Selezione Esito Istruttoria

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «cAnnulla» e «Conferma».

Vuoi confermare faperazione richiesta?

Annulla

Figura 32 — Valutazione: messaggio di conferma

Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.
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8.8. lIstruttoria rendicontazione senza richiesta di assegnazione -
Esiti

8.8.1. Approvazione

In caso di approvazione si atterra sulla pagina Firma dove & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download»:

Firma
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimente Numero UMA Nuova iscrizione UMA
| | | o || — | os
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Rendicontazione senza richiesta assegnazione I ' Azienda agricola ’ l Conto proprio ‘
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine dell‘attivita

Motivo cessazione

I l

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

(| (s | (o © () (s - (. ]

IIiIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

ma

oTP: *

I

Carica file firmato digitalmente tramite
tool esterni

Salva in bozza Rivedi Istruttoria

Figura 33 — Firma e compilazione: Visualizza / Download
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Per proseguire € necessario firmare il documento.

E possibile firmare digitalmente il documento, tramite OTP

Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
—— (N | o || — [, a3
) NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
e | [eagrc | [comopromno |
CURA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine deff'attivita

Motivo cessazione

l ]

Soggetto delegato alla compitazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazions Numero Protocolio UMA Data pretocolio UMA Titolario Data Protacolio Numero Pratocolio

. (s | | (e |

(T (S T —
oTP:*
Carica file firmato digitalmente tramite
tool esterni

n - 3 Rivedi Istruttoria

Figura 34 — Firma tramite OTP
Oppure & possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo

guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file.

Una volta effettuato il caricamento, si puo procedere cliccando sul tasto «Firma».
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Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anna di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UHA
(e () (o | [ — ] o
- NO
Tipologia Oomanda Tipclogia di Azienda Tipologia i Attivita
ReNdCONtiziont Senza richista 4ssegnazione | | Azienda agricola | | Conto progric |
CUAA Arienda Richiedente Ragione Sociale Arienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
| | | [ | [ —
Saoko in caso di res finale per =l la specificare la data di termine dellattivita

Motive cessazione

Soggetto delegato alla compilazione Ingirizzo mail compilatore Numero di telefone compilatore
Data Presentazione Numera Pratocalls UMA Data protocollo UMA Thtolaria Data Protocalls Numera Protocoll

8 Carica file firmato digitalmente tramite

i oo esterni

[ —

= Documento generico.pdf 3225k8 [verbale Firmato v

Caricamento verbale firmato

Documento *

Figura 35 — Firma e compilazione

N.B. Il tasto «Rivedi istruttoria» permette di tornare alla compilazione dell’istruttoria.

Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi

confermare I'operazione richiesta?» e i pulsanti «<Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante

«Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare Foperazione richiesta?

Figura 36 — Firma: conferma operazione
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8.8.1.1. Riepilogo comunicazioni

L'ultima pagina su cui si atterrera & il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazion: finali
ymerg domanda Codice domanda nng di riferiment m g Nugva MA
I | |
o
ogia Doman ipokogia di & (]
Ragiona Sociale Azienda Richiedente artita Richiedents
w UMA, selenonare la mativazione ¢ specificarc La data & termine dellattivitd
Soggetto delegato alla complazions indirizzo mail compilatore Hurmero di telefona compiatore
I I [
Data Presentazione Numero Frotocelic UMA Data protocolio UMA olari ata Protocollo Numero P oilg
B Comunicanoni
Email irviate
TN 0 ] [ Searica | Oettagio
e | | S | | ‘ Oetagho
] st Rcewtad avenvroieo | || I [ scarca | E2
e || e | e— [ s | [ g ]

Chiudi Istruttoria

Figura 37 — Riepilogo comunicazioni

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

e
Nome Scarica
[ oocumentogenerico.pot [ scarica |

Figura 38 — Riepilogo comunicazioni - Dettaglio

]
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8.8.1.2. Chiudi istruttoria

Il tasto «Chiudi istruttoria» termina il processo.

Riepilogo comunicazioni
Comunicanioni finali

Nugwa istrizions UMA

| s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAR Arienda Richiedente Ragione Sociale Arienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

S0dg in (as0 & rendigontazione fnale per cessapone della posone UMA, seleronare la motvanone e specficare la data d termene dellattvita
Motivo cessazione

Soggetto delegato alla comp

Data Presentazions

B Comunicazioni

Email inviate
Destinatario Oggetto Data invio

SEif: Ricevuta di avwenuta prese

i

i

i

I

SEWC Ricevuta di avvenuto invio o

e | | | oo | | e——

i

T
I

Figura 39 — Chiudi istruttoria
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8.8.2. Richiesta di integrazioni

L’esito «Richiesta di integrazioni» puo essere attivato in due modi:

e |l primo permette che si possa valorizzare la casella «Richiesta integrazione» gia dalla pagina

iniziale della compilazione dell’istruttoria.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Numero UMA: BB Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio
cuaa: I <agione sociale
d scheds fascicolo: [IMl- Data aggiornamento fascicolo:  13/08/2024

Quadro delladomanda  Anagrafic

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(——— | — o || — | =€
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
| — || || — )

Motivo cessazione

l

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

| I | l_ [ [ — |

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

1 e—— | — (— | e |
Ente / Utticio destinatario dells domanda Indirizzo mail Ente / Utticio destinatario della domanda

| E— J | | J

8 Comunicazioni

@ Controlli e Segnalazioni
B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

4

Richiesta Integrazione

= Zmem

Figura 40 — Richiesta di integrazioni tramite compilazione dell’istruttoria
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari
Qualora venga cliccata, proseguendo nella compilazione, la sezione «Esito istruttoria» presentera

come unico valore disponibile «Richiesta integrazioni».

Valutazione domanda

Esits istrutteria

Numero domands

Codice domanda Anno di riferiments

I |

Numero UM&

CUAA Azienda Richiedente

Ragions Sociske Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soko in case i rendicontazione finale per cessazine dalla posizione UMA, selezionass la motivazions ¢ specificare 1a data d termine dellattivith

Motiva cessazione

Soqqetto delegato alls campllezicne

Indirizzo mail compilators

Numero di telefono complatore.

Data Presentazions Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Mumero Pratecolic
[ — | —— | — L e | -

Esitolstruttoria *

[ [ [

Figura 41 — Richiesta di integrazioni tramite compilazione dell’istruttoria: esito istruttoria
e |l secondo modo € scegliere |'esito «Richiesta integrazioni» proseguendo con la
compilazione dell’istruttoria, (come fatto per approvazione).

Valutazione domanda
Esito istruttoria

Dati della domanda

Numere domanda Codice domanda Anng di riferimento Numero UMA Nuovaiscrizione UMA
[______Emr  RE3 I sl

NO
Tipologia Domands Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della pesizione UMA, selezionare la motivazione e spedificare la data di termine dellattnita

Motivo ces
Soggetto delegato alla compilazione
Data Fresentazione

I

Indirizzo mail compilatore

Data protocallo UMA

Numero di telefono compilatore

Numero Protocolla

| —

Numero Protocollo UMA Titolario

[ —

Data Protocalio

[ — | —

Esito Istruttoria *

Ficeea
Approvats

di diniego

Richiesta Integrazioni

&

Figura 42 — Richiesta di integrazioni proseguendo l'istruttoria - Esito istruttoria
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Cliccando il pulsante sul pulsante «Procedi»,

Valutazione domanda
Esitn istruttoria

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Humero domanda Caodice domanda

I |

Anno di riferimento Humero UMA

|. 2025 l [ -

Tipalogia Domanda

Tipalogia di Azienda

Nucwa iscrizione UHA

8l
N

Tipologia di Attivita

| Domanda di assegnaziane in anticipa

l Azienda agricala

(Canto proprio J

CUAK Azienda Richiedenie

Fagione Sociale Aziends Richiedente

Partita VA Azienda Richisdente

|

I ]

Soggetts delegato alla compilazicne

Indirizzo mail compilatone

Data lo UM& Titclaria

Data Presentazicre Humera P UHA
ooans | [

Exsitn Istruttoria *

| 082025 | =

| —

Data Protocclla

] 09/08/ 2025

Numero di teleforo compilators

Numerc Protocclia

C - ]

Ricerca

Richiesta Integrazioni

m

Figura 43 — Richiesta di integrazioni proseguendo l'istruttoria — Procedi

appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e i

pulsanti «Annulla» e «Conferman.

Vuoi confermare foperazione richiesta?

p—

Figura 44 — Richiesta integrazioni: messaggio di conferma

Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.
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Si atterra sulla pagina di Compilazione mail integrazione. Il funzionario, in questo caso, allega un

documento attestante la richiesta di integrazione seguito da una motivazione.

Compilazione mail integrazione
Documentazione ed allegati richiesta integrazione

Dati della domanda

[ | | | [ — ?0

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
’ Rendicontazione senza richiesta assegnazione ] ’ Azienda cg'ILUM ‘ [ Conto proprio
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine dell'attivitd

Motivo cessazione

[ l

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

Elenco dei documenti e allegati *

File * | Tipo Allegato * ‘ Hash | Minl0 id

+ Aggiungi Altro

Storico note Funzionarie:

Mativazione richiesta integrazioni ®

A

Figura 45 — Compilazione mail integrazione

Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni cliccare sul pulsante «Procedi»
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Compilazione mail integrazione

Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di iferimento Numero UMA Nuovaiscrizione UMA
LB _BE= I s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Solo in caso di finale per posizione UMA, la pecificare la data di ‘attivita
Motivo cessazione
Soggetto delegato alla compilazione Indirizo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocolio
Elenco dei documenti e allegati *
File * Tipo Allegato * Hash
| File Name n.,.,,,.,..+ [ Richiesta di integrazione x v ] [ 5+MbDXE73iSAtYpXfUbe2eoS)yUSEhLZ ]
x P 3225
L
+ Aggiungi Altro

Storico note Funzionario:

Motivazione richiesta integrazioni *

Richiesta di integrazioni

um%

Figura 46 — Compilazione mail integrazione - Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «cAnnulla» e «Conferma».

Viene richiesto di confermare I'operazione per proseguire.

Vuoi confermare foperazione richiesta?

Annulla

Figura 47 —messaggio di conferma
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Regione Puglia

Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Alla pressione del tasto «Confermap», I'utente che ha presentato la domanda ricevera un’e-mail in cui

verra specificato I'esito dell’istruttoria e le integrazioni richieste dal funzionario.
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8.8.3.

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Compilazione

Dopo che 'azienda ha completato la fase di inserimento integrazioni, il funzionario puo nuovamente

eseguire l'istruttoria.

Elenco delle domande
Filtr diricerca

[ Jeemens e pgns

Numers | Soggetto Tipelogia

Data
ereazione

Data

uttima

mod

ea

T
e |
st P
< < > »

Figura 48 — Esegui istruttoria

Tutte le sezioni presenteranno i dati precedentemente inseriti

. Il funzionario puo verificare che nella

sezione Allegati sia presente il nuovo file «Documento di integrazione» inserito dall’azienda.

Puo inoltre ricontrollare tutte le approvazioni gia accordate ed eventualmente modificarle prima di

procedere.

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

numero Unia: M@ 7ipologia di szenda: Asienda agricola - Tipologia di attiviti: Conto proprie
cuas: NN ragicne sociale:
d scheda fascicolo: -Oua aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Visualizza e scarica documentazione della richiesta

Allegati

Informazioni allegati

e Documento genericopdf  Data carcamento

17-08-2025
S+ MBOKE 7 JsALYRXPUbe ZecSHUSGhLZpEBBaLGT ke
Domanda firmata digitaimente

Documents genencopdf  Data carcamenc: 17-09-2025
5+ MBOKE T BsALYpXRUbe2e0S USEhL ZpEaBausicT e
Libretto fiscale anno precedente

Documents genercapdf  Data carncamentc: 17-08-2025
5+MBOXE T BSASYRXRUbe 2605 USEhLIPEBRALGICT be
Documento di identith del richiedente in corss & valdith

Hame file

Documento genericopdf  Data carcamentc:
S MBONET S5 AR Ube2e0S!
Mttestazions di acquisizions carburante da altre ditte

17-09-2025
lm

Nome file
Hah
Tipalogaa:
Nate

Documents genecapdl  Data cancaments
MECXE

17-09-2025

Documents di integrazione

)00 B0 B8 A0

Elenca del documenti ed allegati

File *

| Tipo Allegato *

Descrizione Allegato

Hash

+ Aggiungi Altro

Figura 49 — Verifica allegati

Seguiranno gli step di «Valutazione istruttoria», «Firma» e «Riepilogo comunicazioni».
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8.8.1. Preavviso di diniego

L'ultimo dei tre esiti che il funzionario puo inserire & il «Preavviso di diniego».

Valutazione domanda

Humera domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA HNuova Iscrizions UHA
I | | | — ] o
h ND
Tigologia Domands Tipalogia di Azienda Tigolagia di Artivic
| s | [rmmm | (Crmaposo |
ClIAA Aziends Richiedeme Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVl Aziends Richiedente
Sal d ione fine per 2 UMA, selezicnar la motiazions e specificare |a data di termine dell astivita
Hotiva cessaziana
Soggetto delegato alla compilazione Indiriza mall compilztare Numero di telefona compliatore
Dats Presentazione Numera Protocolio IMA Data protocollo UMA Titolerio Data Protocalle Numera Protocolio

Y e - S | A (e

Esito Istruttoria *

Pcexca
Appranes

Fresnizo di diriege

éﬁ..m.. —

Figura 50 — Preavviso di diniego

Cliccando il pulsante « Procedi », appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare

I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma».

Vol confermare loperazione richiesta?

Annulla Conferma

Figura 51 —messaggio di conferma

Per proseguire € necessario confermare la scelta.
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Analogamente a quanto fatto per la richiesta di integrazione, anche nel caso di «Preavviso di
diniego» & necessario che il funzionario inserisca un documento in allegato seguito dalle motivazioni

del preavviso di diniego.

Compilazione email
Documentazione e allegati diniego
Dati della domanda
MNumero domanda Codice domanda o di rifer Humero UMA Nuova iscrizione UMA
I . - [ — s
: ND
Tipelogia Demanda Tipelogia di Axienda

Rendiontazone senza richesta assegnazions Azienda agncola

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente

Salo in caso & rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine delfattivith

Metivo cessazione

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numeno di tebefono compllatore
Data Presentazions Numero Protocollo UMA Daza protocollo UMA
Thtolarko Data Protocollo Numero Protocollo

Elenco dei document @ allegati ®
Flle* Tipo Allegato * Hash Mink0 id

+ Aggiungi Altro

Sterico note Funzionaric:

Maotivazione dinbege *

T T

Figura 52 — Caricamento file e inserimento motivazioni

Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni cliccare sul pulsante «Procedi»

=
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Compilazione email
Documentazione ¢ allegati diniego

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I | o [ ] s

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Rendicontazione senza richiesta assegnazione I [ Azienda agricola ] ‘ Conto proprie J
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
[ N | —
Sal air finale per della posizione UMA, I s ladata di termine delFattivita

Motivo cessazione

l I

Soggettc delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA
Titolario Data Protocollo Numere Protocollo

| — | —— =L ]

Elenco dei documenti e allegati *

File® Tipo Allegato * Hash
‘ File Name D.m‘er. { Documento di preavviso di diniego x | [ s-MthE?h.nmthbezeosnust a
* 3225
8

Storico note Funzionario:

Motivazione diniego *

Preavviso di diniego

)
mEmE

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

Figura 53 — Procedi

richiesta?» e i pulsanti «cAnnulla» e «Conferma». Viene richiesto di confermare |'operazione per

proseguire.
Annulla
Figura 54 —messaggio di conferma
==
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Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Confermando la scelta, viene inviato all’azienda il preavviso di diniego.

]
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8.8.2. Diniego

Il funzionario riprende I'esecuzione dell’istruttoria dopo I'inserimento delle controdeduzioni

dell’azienda.

Elenco delle domande

Filtri diricerca v
|1O V‘L‘ ementi per pagina
Data
Data ultima
Numero Soggetto Tipologia creazione modifica
domanda domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo AV AV Attivita Assegnatario

Rendicontazione | 17-09- 17-08- -
senza nchies! IN CONTRODEDUZIONE 2025 2025 R
di assegnazione 1043 15:20 senza ric
- Conto proprio di assegnazione

« <@ > »

&

Figura 55 —Diniego
L'istruttoria presenta tutti i dati inseriti nelle fasi precedenti. Il riquadro evidenziato mostra |'area

«Motivazioni esito Funzionario» in cui vengono concatenate tutte le motivazioni inserite dal

funzionario nelle varie fasi di richiesta integrazioni e preavviso di diniego.

Inoltre, viene mostrato un messaggio che avvisa dell’avvenuta richiesta di preavviso di diniego:

guesto significa che non sara piu possibile inserire controdeduzioni e qualora il funzionario lo riterra

necessario, potra dare come esito finale il «Diniego».

]
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Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

mumero Una IR Tipcloga danends Azienda agricols - Tipclogu d attnits  Conte prepric
cuas: IS ragicne sociale
d scheda fascicole: [l Data sggiomamento fascicolo:  13/08/2024

Numero domanda Codice domanda Anng di riferimento Numera UHA Nuova iscrizions UMA
) s
I (. | 05 — -
L L 3 L J L J N0
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
SL4 BSSegNATIONe Azenda agriols

Ragicoe Sociale Asienda Richisdente Partita IVA Azienda Richiedente

Mative cessazione

Soggetto delegato alla compilazions Indirizzo mall compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazions Numero Protacollo UMA Data protocolio UMA Titolaric Data Pratocolio Numero Protocello

Utticio destnateric dela domands Swizzo mad Ente | UHICO destinatine dells domends

@ Comunicazions

& Controll e Segnalazion

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Motivazicne esito Funzionario.

Richiesta di integrazioni - reavviso di diniego

éstato gid esegui go'l

Note funzionario

&

Richiesta Integrazione

(-] o o]

Figura 56 —Diniego - Verifica documenti allegati

Una volta verificati i nuovi documenti allegati, &€ possibile andare avanti cliccando il pulsante «

Procedi ».
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria - Rendicontazione senza richiesta di assegnazione

Numero uMA: BB Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivity: Conto proprio
cuas: IR Rsgione sociale:
d scheda fascicolo: Il Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

della domanda  Anagrafica Richiedente

Numero UMA Nuova iscrizione UMA

| — ] ca

NO

Numero domanda Anno di riferimento

| — | 2025

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Numero di telefono co

Numero Protocolio

Indirizzo mail compilatore

lo UMA Datap UMA

Data Protocollo

Data Presentazione Numero Protocoll

{ —

Ente / Utticio destinatario della domanda nirizz0 mall Ente / Utficio Gestinatario dells domanda

@ Comunicazioni

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggett terzi affidamento lavorazioni anno precedente
to

S te Funzionario:

Richiesta di integrazioni - >reawviso di diniego

Attenzione, & stato gid eseguito il "Preavviso di diniego™!

Note funzionario:

4

Richiesta Integrazione

Figura 57 —Diniego - Verifica documenti allegati: prosecuzione

La sezione «Esito istruttoria» presentera i seguenti esiti:

e Approvata
e Diniego
e Richiesta integrazioni

Selezionare «Diniego» e cliccare su «Procedi».

=0

=
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Valutazione domanda
Esito istruttona

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anna di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
| — | (—)

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
e e !
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

—— | e | —

Soloin caso di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la mativazione e specificare la data di termine dell'attivita

Motivo cessazione

Soggetto delegata alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocolle Numero Protocollo

(] ([ —— ([ - (-

Attenzione, & stato gid eseguito il "Preavvisa di diniego™

Esito Istruttoria ™

Ricerca

Approvata

Diniego
éam..m Integrazioni

Figura 58 —Diniego — Esito Istruttoria

Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione richiesta?» e i

pulsanti «<Annulla» e «Confermay.

Vuoi confermare loperazione richiesta?

Annulls

Figura 59 — messaggio di conferma

Per proseguire € necessario confermare la scelta.
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Analogamente al «preavviso di diniego», anche in questo caso & necessario che il funzionario alleghi

un documento che attesti la motivazione a supporto dell’esito.

Compilazione email
‘Documentazione € allegati dinvego
Numero domanda Codice domanda Aang di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I e [ | [ — s
g NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipokos

[

| ———— (—

Solo i caso di rendontazione finale per Cessazone dela pusione UMA, seleronare 1 matvazione ¢ speclicare La data 8 termine deTattivta

I [ —— | —
— I I

4

(=] [ o]

Figura 60 — Caricamento file e inserimento motivazioni
Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni cliccare sul pulsante «Procedi»

Compilazione email
Occumentazions s tegat driego

Has

e - semneersanpaumesios | | [

<

Figura 61 —Inserimento motivazioni e prosecuzione

=
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Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma».

Viene richiesto di confermare I'operazione per proseguire.

Vuoi confermare foperaziane richiesta?

Figura 62 —messaggio di conferma
Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

L’'ultimo step & rappresentato dalla pagina di firma in cui & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download».
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Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[—— (N | o | [ — ] s

NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Solo in caso di finale per della posizione UMA, la e specificare la data di termine dell'attivita

Motivo cessazione

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocolio

OTP:

l l

Carica file firmato digitalmente tramite
tool esterni

Figura 63 — «Visualizza» e «Download»

Per proseguire & necessario firmare il documento. E possibile farlo digitalmente tramite OTP.

Firma
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[— |- 1 [ — ] s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivit
' Rendicontazione senza richiesta assegnazione ] [ Azienda agricola | I Conto proprio ‘
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente

] | [ | [ — |

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine delfattivit

Motivo cessazione

l l

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

| | —— | — \

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocolio

(— | (— (] (E— (—  [— |

l |

a file firmato digitaimente tramite

tool esterni

m b e

Figura 64 — Firma digitale tramite OTP
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Oppure e possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo

guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file. Una volta effettuato il caricamento, si

puo procedere cliccando sul tasto «Firma».

Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nucva iscrizione UMA
(—— (] [ | [ — ] o%

Tipalogia Domanda Tipologla di Azienda Tipologiadi Attivita

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Arienda Richiedente

I | [ . | [ —

Salo in caso & rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione e spedificare la data di terming dellattivith

Motiva cessazione

Soggetto delegato alls compilazione Indirizzo mail compilatore Numere di telefono compilators
Data aro f uMA Data protocolio UMA Titolario Data Protecall Numere Protocelie

(] (— ] [—] [(—] (—]c (. ]

B Carica file firmato digitalmente tramite

/% tool esterni

Caricaments verbale firmato

Documenta *

| File Name Dimensione Tipe |

| * ocuments generico.pd 322568 [verbale Firmate v | |

@ e O

Figura 65 — Firma e compilazione

Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi

confermare I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Confermay.

Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Vuoi canfermare Foperazione richiesta?

Figura 66 — Firma: conferma
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8.8.2.1. Riepilogo comunicazioni

L'ultima pagina su cui si atterrera & il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni

Comunicazioni finali

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno diriferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

[ Rendicontazione senza richiesta assegnazione l [ Azienda agricola l [ Conto proprio l

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente

— || | [

Solo in case di rendicontazione finale per cessazione della posizione UMA, selezionare la motivazione & specificare la data di termine dell'attivita

Motivo cessazione

l )

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefone compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

N - ) N - . ) - (e )
Ente / Uficio destinatario della domanda Indirizzo meail Ente / Ufcio destinatario della domanda

Email inviate
Destinatario Oggetto Data invio
[ | | | o Rcete osenuaprese | | ] Dettagio
—— | | [ O | | S =

[ﬁ [ SEIA: Ricevuta di auvenut invio « l ‘ ] ‘ =
| | [aa— [ —— |
[___] [ SEiA: Riceuuta di awvenuto mmm] ‘ P ‘ =

i

i

IBBBABE
i

i

{
L4

WV

Chiudi Istruttoria

Figura 67 — Riepilogo comunicazioni

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

Nome Scarica

Figura 68 — Riepilogo comunicazioni - Dettaglio

]
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8.8.2.2. Chiudi istruttoria

Il tasto «Chiudi istruttoria» termina il processo.

Riepilogo comunicazioni

Comunicazioni finali

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(— | — :
NO

Tipologiz Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

l Rendicontazione senza richiesta assegnazione ] [ Azienda agricola l [ Conto proprio

CUAA Aziendsa Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

[— | [ —

Solo in caso di rendicontazione finale per cessazione della posiziane UMA, selezionare la motivazione e specificare la data di termine dell‘attivita

Motivo cessazione

l J

Soggetto delegata alla compilazione

Indirizzo mail compilatore

| [

Numera di telefono compilatore

—

Data Presentazione

LW

| [ ————

Numero Protocollo UMA Titolario Data Protocollo

I (N - s [

Data protocolla UMA

]

Numero Protocollo

[

Ente / Ufficio destinatario della domanda Indirizzo mail Ente / Ufficio destinatario della domands

B 0000 |

l

Email inviate

B Comunicazioni

Destinatario Oggetto Data invio

g
g

]

I SEiA: Ricevuta di avvenuta prese l

[

(—— | | o S | | EE— = | Dettagio
[ ] l SE\A‘R\Levuladlawenutoinmml ‘_ | = Scarica Dettaglio
I | | [ | | e—— | = —

[__J I SEiA: Ricevuta di avvenuto invio 1 l ‘ [ ] | = Scarica Dettaglio
— e i sl et

Figura 69 — Riepilogo comunicazioni — Chiudi istruttoria

Chiudi Istruttoria

O
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9. Riapri istruttoria

Solo nel caso in cui un’istruttoria sia stata chiusa con ESITO POSITIVO, il funzionario ha la possibilita

di riaprire l'istruttoria e ricominciare la sua compilazione nonostante essa si presenti gia

precompilata.

Elenco delle domande

Filerl di ricerca

R
[1o ] semer
Data
Data ultima
Murners Tipobogia Crearione modifica
domanda Soggetto domanda domanda Codice/Stata domanda Pratacolla R e Dttivita Assegnatario
Rendicontazione _ 17-05- 17-05- Hiapn =1
5 ichiesta o CHIUEA COMN ESIMD 20F5 106563 2025 struttona &y
POSITIVO 1552
« <@ > »
Figura 70 — Riapri istruttoria
. . I . = . .
Per riaprire l'istruttoria, premere sul pulsante per prenderla in carico.
La pagina viene aggiornata e il pulsante «Esegui» ™ risulta abilitato.
Elenco delle domande
Filtri di ricerca g
10 v enti per pagina
Data
Data ultima
Numero Soggetto Tipologia creazione modifica
domanda domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo AV ANV Attivita Assegnatario
Rendicontazione _ 17-09- 17-09- Riapni
senzanchiestadi CHIUSA CON ESITO 2025 10:43 2025 Istruttoria
assegnazione - POSITVO 1553

Conto proprio

Qx

Figura 71 — Riapri istruttoria, pulsante «Esegui» abilitato.

« <@ > »

Appare una pagina in cui sono presenti i dati della domanda e un messaggio che avvisa della

riapertura in autotutela.
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Cliccando su «Riapri istruttoria» si procede alla riapertura.

Riapri Istruttoria
Riapri Istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno diriferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

(I | - ] . ] s

NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

[ Rendicontazione senza richiesta assegnazione I l Azienda agricola I | Conto proprio ]

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

—— | I | [ —— ]

Motivo cessazione

l ]

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione
| — I=

Cliccando su "Riapri Istruttoria” & possibile riaprire listruttoria in autotutela secondo I'art. 21 nonies legge 241/90

Riapri Istruttoria

Figura 72 — Riapri istruttoria, pulsante Riapri istruttoria.

Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e i

pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

\uoi confermare Foperazione richiesta?

-

Figura 73 — Riapri istruttoria: conferma

Confermando la scelta I'istruttoria viene riaperta.
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Nella pagina Elenco delle domande |a colonna ‘Codice/Stato domanda’ viene aggiornata con

«RIAPERTAWY.

Elenco delle domande

Filtri di ricerca A
10 v er pag
Data
Data ultima
Numero Soggetto Tipologia creazione modifica
domanda domanda domanda Codice/Stato domanda Protocollo A A Attivitd Assegnatario
Rendicontazione ] 17-08- 17-08- Assegnazione |
senza richiesta di RIAPERTA 2025 10:43 2025 Damanda @

0 proprio

1555

« <@ »

Figura 74 — Riapri istruttoria: Assegnazione domanda

E quindi possibile riprenderla in carico, rieseguirla e ricominciare la compilazione dallo step

«Assegnazione domanda».
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